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 2024 އޞުޫލު ބނޭުންކުރުމުގެ ޓީޝޓާް ރަސްމީ އިދާރާގެ ކޮމިޝނަުގެ އުސލޫުގެ ނަން:

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާ ތަންފީޒުކުރެވޭ ދާއިރާ:  އުސޫލު  

 2024ޖނަަވަރީ  07 ފާސްކުރި ތާރީޚު:އުސޫލު  

 ބައްދަލވުުން  ވަނަ 03 އަހަރުގެ ވަނަ 2024 ކޮމިޝނަުގެ އުސޫލު ފާސްކުރި ޖަލްސާ:   

 2024 ޖަނަވަރީ 07 ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ ތާރޚީު:އުސލޫަށް  

 (  2016ފބެުރުވަރީ  28)  އުޞލޫު ބޭނުނކްުރމުުގެ  ޓީޝޓާް  ރސަމްީ އދިާރގާެ ކމޮިޝަނގުެ އުވައިލެވޭ އުސލޫުތައް:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
      

 

 ތޢަާރަފް:  .1

ތަޢާރަފް ޓޝީާޓް  ރަސްމީ  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  އިދާރާގެ    ޞަދަކީ،މަޤްކުރުމުގެ  ސިވިލް  ށް ޒަފނުްނަމުވައްކޮމޝިަނުގެ 

މުވައްޒަފނުްގެ-"ޑްރެސް ފހަިކޮށދްިނުމާއެކު  ފުރޞުަތު  އެއްގެ  ޑޭ"  އެއް ޑައުން  އެއްބައެއްވނަްތަކަމާއި  އެކުވެރިކމަާއި  މެދުގައި   

 އާލާކުރުމެވެ.   ޓީމެއްކަމުގެ ރޫޙު

  

 ރަސްމީ ޓީޝާޓް ބޭނުން:  .2

ކޮންކޮމިމި 2.1 އިދާރާގެ  މުވައްޒފަަކަށްޝަނުގެ  އަހަރަކު  މެ  ޓީޝާޓް  ކެއްއެ)  01ވެސް  ރިސޯސް  (   ސެކްޝނަުންހިއުމަން 

މުވައްޒފަު  ރާނެއެވެ.ހަވާލުކު ގެނންަންސަ  ގެޓީޝޓާު  އަދި  ބަދަލު  ނަމަ،    އިޒަށް  ޓީޝޓާް  އިޚްބނޭުންވާ  ގތޮަށް  ތިޔާރުކުރާ 

 އހެީތެރިވެދޭނެއެވެ.  ހިއމުަން ރިސސޯް ސެކްޝނަުންށް ރުމަތައްޔާރުކު

 

މުވައް 2.2 އެސޓެަކަށްޒފަަކަށްކޮންމެ  ކޮމިޝަނުގެ  ޓީޝޓާަކީ  ހަވާލުކުރެވޭ  ސާފތުާހިރުކޮރައްކތާެރިކޮށް  ޓީޝޓާް  ،ވާތީވެސް  ށް   

ޙަވާލުމަކީ  ބލެެހެއޓްު ޒިންމާއެ  ވާ ޓީޝާޓް  ދެ  ވެ.ކެމުވައްޒަފުގެ  ޙާލަތުގައި  ނައްތާލނަްޖެހޭ  ހަލާކުވެގެން  ޓޝީާޓް  ވަނަ  އަދި 

 ށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. ޓީޝޓާް ނައތްާލުމަ ގތޮަށް  ފަރތާަކަށް ބނޭުންނުކުރެވޭ 

 

އިދާ 2.3 ޓީކޮމޝިަނުގެ  ރަސްމީ  ދުވަހެވެ  ގެއެއްހފަްތާ  ކނޮްމެ  ނީބޭނުންކުރާންމުކޮށް  އާޝާޓް  ރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ    .ބުރާސފްަތި 

ބނޭުން   ޓޝީާޓް  ރަސްމީ  ދުވަހުއިދާރާގެ  ހނުްނނަްވާނީގެ  މުވައްޒފަުން  ކުރާ  މިނގްަނޑާ   ހެދުން  އިޖތްިމާޢީ  އާއްމު 

 ވެ.  ޚލިާފނުުވާގތޮަށެ

 

ބާއްވާ   2.4 އިދާރާއިން  ތެރެއިންޚާކޮމޝިަނުގެ  ހަރަކތާްތަކުގެ  ހަފލްާތަކާއި  ސެކްރެނުކޮމިޝނަުން    އްސަ  ޖެނެރަލްވަތަ   ޓަރީ 

 ދާރާގެ ރަސްމީ ޓޝީާޓް ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ. ކަނޑައަޅާ ދުވަސްތަކެއްގައި ކޮމޝިަނުގެ އި

 
 

އަދި ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއިން  އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އެ މުވައްޒަފެއްގެ އަމިއްލަ ކަމެއްގައި ޓީޝާޓް ބޭނނުްކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ.   2.5

   ންގާފައިނުވާ ހަރަކާތެއްގައި ޓޝީާޓް ބޭނުންކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.ޓޝީާޓް ބޭނުންކުރުމަށް އަ



 4                                                      2024 އުޞޫލު ބޭނުންކުރމުުގެ ޓީޝާޓް ރަސްމީ އިދރާާގެ ކމޮިޝަނުގެ
 

 

ނަމަ،    ވާގިނަ ދުވަސްތަކެއްގައި ކމޮޝިަނުގެ އިދާރާގެ ރަސްމީ ޓޝީާޓް ލާން ބނޭުން  ، މުވައްޒަފުކުރާ މަސައްކަތުގެ ގތޮުން 2.6

   ހުއްދަ ދެއްވުމނުް ލެވދިާނެއެވެ.ރަލް މަޝްވަރާގެ މތަިން ސެކްރޓެަރީ ޖެނެކޮމޝިަނުގެ 

 
 

ޓީޝާޓް  ވައްޒފަަށްމު 2.7 އިހުމާލުން    ،ހަވާލުކުރެވޭ  ގެއްލިޖެމުވައްޒަފުގެ  ނުވަތަ  ހިއުމަން އެ  ،ނަމަ   ހަލާކުވެ  ލަސންުކޮށް  ކަން 

ސެކޝްަނަ އަދިރިސޯސް  އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ނަމަ،  ށް  ބޭނުންވާ  ހޯދަން  ޚަރަދުގައި  އަމިއްލަ  ޓީޝާޓެއް  އިތުރު  މުވައްޒަފު   

  އހެީތެރިވދެޭނެއެވެ.ސޯސް ސެކްޝނަުން  ހިއމުަން ރި

 

ކޮމި 2.8 ސަރވިސް  ވަކިވާ ޝަސިވިލް  މުވައްޒަފަކު  އިދާރާއިން  އިދާރާގެ    ،އިރު  ނުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ޓީޝާޓް  ހަވާލުކުރެވިފައިވާ 

 ވާނެއެވެ.  ހވަާލުކުރަން ސެކޝްަނާހިއމުަން ރިސޯސް 

 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއެވެ.ރާގެ މތަިން  މަޝްވަ މިޝނަުގެކޮނނިްމާނީ ކަމެއް  އެ ،ނަމަ މި އުސޫލުގައި ނެތްކަމެއް ދިމާވެއްޖެ 2.9
 
 

 -ނމިުނީ-
 
 


